
ENTIDAD PRODUCTORA AÑO MES DIA N° T

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
SUBSERIE

DOCUMENTAL
ASUNTO  DDHH/DIH NOMBRE DEL  

EXPEDIENTE 

NOMBRE DEL CONTRATISTA / 
NOMBRE DEL PARTICIPANTE / 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO / 

NOMBRE DEL TITULAR

Nº DE 
IDENTIFICACIÓN O 

NIT

No. DE 
EXPEDIENTE VIGENCIA Inicial Final Físico Electrónico Caja Carpeta CONSECUTIVO

Tomo/ 
Legajo
/ Libro

Número de 
folios Tipo Cantidad

1
11000 013 N/A DERECHOS DE PETICION NO APLICA APERTURA BUZON FOR-ATC- 009 APERTURA BUZON FOR-ATC- 009 2025 2025-01-03 2026-03-20 X 1 1 1 DE 1 1-101

2
11000 013 N/A DERECHOS DE PETICION NO APLICA ANONIMOS ANONIMOS 2025 2025-05-02 2026-03-20 X 1 2 1 DE 1 1-16

Fecha: Fecha: Fecha:

Código: FOR-GD-017

Versión: 4

Fecha: Memo I2025020019 - 18/06/2025
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ENTIDAD REMITENTE CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 2025 REGISTRO DE ENTRADA

DIRECCION POBLACIONAL 

N°T: Número de Transferencia

Elaborado por: Entregado por: Recibido por:

NÚMERO DE 
ORDEN

NÚMERO 
CORRELATIVO

Ubicación
Cantidad de 
documentos 
electrónicos

Tamaño de los 
documentos 
electrónicos

NOTAS

NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS 
(AAAA-MM-DD) SOPORTE O FORMATONOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS

ELECTRÓNICO
CÓDIGO

FÍSICO

YEINY VICTORIA MARTINEZ 

Cargo o rol: DELEGADO DOCUMENTAL Cargo o rol: COORDINADORA Cargo o Rol: COORDINADORA 

Nombres y apellidos: NUBIA JIMENEZ JOJOA Nombres y apellidos: YEINY MARTINEZ Nombres y apellidos:

Lugar: CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 2025 CENTO CUIDADO 
TRANCITORIO CUNDINAMARCA 2026-03-31 Lugar:

CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 
2025 CENTO CUIDADO TRANCITORIO 

CUNDINAMARCA 
2026-03-31 Lugar:

CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 
2025 CENTO CUIDADO TRANCITORIO 

CUNDINAMARCA 
2026-03-31

Firma: Firma: Firma:

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

PAPEL OTRO

SUBDIRECCION PARA LA VEJEZ 

LOCALIDAD O UNIDAD OPERATIVA CENTRO CUIDADO TRANSITORIO CUNDINAMARCA 

OBJETO 3.Control de acceso y recuperación de la información para archivo de gestión y Central



ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE

11000 013 N/A

11000 013 N/A

161 12240 018 007

11000 013 N/A

101 12240 018 007

291 12240 018 007

48 12240 018 007

63 12240 018 007

ENTIDAD REMITENTE CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 2025 

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

DIRECCION POBLACIONAL 

SUBDIRECCION PARA LA VEJEZ 

LOCALIDAD O UNIDAD OPERATIVA CENTRO CUIDADO TRANSITORIO CUNDINAMARCA 

OBJETO 3.Control de acceso y recuperación de la información para archivo de gestión y Central

NÚMERO DE 
ORDEN

CÓDIGO



153 12240 018 007

188 12240 018 007

80 12240 018 007

Nombres y apellidos:

Firma:

Cargo o rol:

Lugar: CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 2025 CENTO CUIDADO 
TRANCITORIO CUNDINAMARCA 



NOMBRE DE LA SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA 
SUBSERIE

DOCUMENTAL
ASUNTO

DERECHOS DE PETICION NO APLICA 

DERECHOS DE PETICION NO APLICA 

NO APLICA 

HISTORIAS SOCIALES NO APLICA 

DERECHOS DE PETICION NO APLICA 

HISTORIAS SOCIALES 
HISTORIAS SOCIALES 

DE LAS PERSONAS 
MAYORES 

NO APLICA 

HISTORIAS SOCIALES 
HISTORIAS SOCIALES 

DE LAS PERSONAS 
MAYORES 

NO APLICA 

HISTORIAS SOCIALES 
HISTORIAS SOCIALES 

DE LAS PERSONAS 
MAYORES 

NO APLICA 

HISTORIAS SOCIALES 
HISTORIAS SOCIALES 

DE LAS PERSONAS 
MAYORES 

NO APLICA 

CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 2025 

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

CENTRO CUIDADO TRANSITORIO CUNDINAMARCA 

3.Control de acceso y recuperación de la información para archivo de gestión y Central

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS



HISTORIAS SOCIALES 
HISTORIAS SOCIALES 

DE LAS PERSONAS 
MAYORES 

NO APLICA 

HISTORIAS SOCIALES 
HISTORIAS SOCIALES 

DE LAS PERSONAS 
MAYORES 

NO APLICA 

HISTORIAS SOCIALES 
HISTORIAS SOCIALES 

DE LAS PERSONAS 
MAYORES 

NO APLICA 

Fecha:

NUBIA JIMENEZ JOJOA 

DELEGADO DOCUMENTAL 

CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 2025 CENTO CUIDADO 
TRANCITORIO CUNDINAMARCA 



 DDHH/DIH NOMBRE DEL  
EXPEDIENTE 

NOMBRE DEL CONTRATISTA / 
NOMBRE DEL PARTICIPANTE / 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO / 

NOMBRE DEL TITULAR

APERTURA BUZON FOR-ATC- 009 
AYUDA DE MEMORIA FOR-GD-040

APERTURA BUZON FOR-ATC- 009 
AYUDA DE MEMORIA FOR-GD-
040

FELICITACIONES FELICITACIONES 

CARMELO DE JESUS 
ANNCCHIARICO PEREZ

CARMELO DE JESUS 
ANNCCHIARICO PEREZ

ROSALIA PAZ URREGO ROSALIA PAZ URREGO

ANONIMOS ANONIMOS 

JOSE AGAPITORO RODRIGUEZ 
BARRETO

JOSE AGAPITORO RODRIGUEZ 
BARRETO

JOSE AGAPITORO RODRIGUEZ 
BARRETO

JOSE AGAPITORO RODRIGUEZ 
BARRETO

MARIA LILIA AGUDELO 
COLORADO

MARIA LILIA AGUDELO 
COLORADO

LUISA ESPERANZA MAYORGA 
SOLIS

LUISA ESPERANZA MAYORGA 
SOLIS

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL



ESMERALDA ROBAYO SUARES ESMERALDA ROBAYO SUARES 

LUIS ERNESTO ERNESTO 
MONTERO LAGUNA 

LUIS ERNESTO ERNESTO 
MONTERO LAGUNA 

ALEJANDRINO VALENCIA FLOREZ ALEJANDRINO VALENCIA FLOREZ

Nombres y apellidos:

Firma:

Cargo o rol:

7/31/2025 Lugar:



Nº DE 
IDENTIFICACIÓN O 

NIT

No. DE 
EXPEDIENTE VIGENCIA Inicial Final

2025 2025-01-03 2025-07-18

2025 2024-08-20 2024-08-20

6861518 214610186300 2023 2023-05-06 2025-07-11

41483819 214611356120 2023 2023-04-28 2025-11-08

2025 2025-05-02
2025-05-05

93200631 214611860317 2024 2024-12-06 2025-11-20

93200631 214611860317 2024 2024-12-06 2025-09-26

29377385 214622867151 2023 2023-04-22 2025-09-20

51865419 20101001832 2023 2023-05-30 2025-09-26

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

FECHAS EXTREMAS 
(AAAA-MM-DD)NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL



35504064 214610883211 2025 2025-07-10 2025-08-07

19459835 177001000648 2025 2025-10-22 2025-12-04

14445224 215050203 2024 2024-02-15 2025-12-01

Fecha:

NUBIA JIMENEZ JOJOA 

DELEGADO DOCUMENTAL 

CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 
2025 CENTO CUIDADO TRANCITORIO 

CUNDINAMARCA 



Físico Electrónico Caja Carpeta CONSECUTIVO
Tomo/ 
Legajo
/ Libro

Número de 
folios

X 1 1 1 DE 1 1-56

X 1 2 1 DE 1 1-1

X X 16 11 1 DE 1

X X 16 3
1 DE 1 1

1-132

X 1 3
1 DE 1 1-5

X X 13 4
1 DE 1 1

1-39

X X 27 6

1 DE 1 1

1-34

X X 7 7
1 DE 1 1

1-79

X X 9 5
1 DE 1 1

1-100

FÍSICO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

PAPEL

SOPORTE O FORMATO



X X 17 10 1 DE 1 1 1-21

X X 20 7 1 DE 1 1 1-15

X X 11 7
1 DE 1 1

1-64

NUBIA JIMENEZ JOJOA Nombres y apellidos:

Firma:

DELEGADO DOCUMENTAL Cargo o Rol:

7/31/2025 Lugar:



AÑO MES

Tipo Cantidad

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

26/12/2025 
ENTRADA 
5269202025 03-
10-2025 
5408572025

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

5268862025

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

5269432025

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

REGISTRO DE ENTRADA

N°T: Número de Transferencia

OTRO NÚMERO 
CORRELATIVO

Ubicación
Cantidad de 
documentos 
electrónicos

ELECTRÓNICO



GUILLERMO 
PEDIR 
RADICADO

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

SOLICITA 
SOPORTE DEL 
SERVICIO 

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

QUEJA DE VARIOS USUARIOS ,JAVIE PEÑA EDGAR NOVOA Y OTROS 

https://sirbeweb.s
dis.gov.co/login 

Fecha:

YEINY VICTORIA MARTINEZ 

COORDINADORA 

CONSTRUYENDO FUTURO ONG CONVENIO 8076- 
2025 CENTO CUIDADO TRANCITORIO 

CUNDINAMARCA 



DIA N° T

E3442062025 S 

50 E 4005532025

96 TRD 5

FELICITACIONES 

FELICITACIONES 
TR4

FELICITACIONES TR5

Código: FOR-GD-017

Versión: 4

Fecha: Memo I2025020019 - 18/06/2025

Página: 1 de 1

REGISTRO DE ENTRADA

N°T: Número de Transferencia

Tamaño de los 
documentos 
electrónicos

NOTAS



151
TR5

79
TRD 5

7/31/2025



















1. Transferencia Documental Primaria o Secundaria

2. Entrega o Recepción de expedientes  por retiro o traslado de funcionario/contratista.

3.Control de acceso y recuperación de la información para archivo de gestión y Central
4.Traslado de expedientes entre Dependencias, Subdirecciones Locales,  Unidades Operativas y/o  Comisarias
6. Otro





4.Traslado de expedientes entre Dependencias, Subdirecciones Locales,  Unidades Operativas y/o  Comisarias


	FUID BUZON 
	FUID PARA LOCALIZAR 

